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NAMA SOP : SOP Usulan Kerjasama
DASAR HUKUM: KUALIFIKASI PELAKSANA:
1. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2012 |1. Memahami proses administrasi Pengajuan Kerjasama;
tentang Pendidikan Tinggi; 2. Memahami tugas pimpinan prodi, Fakultas dan bagian Kerjasama;

2. Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014
tentang  Penyelenggaraan  Pendidikan
Tinggi dan Pengelolaan Perguruan Tinggi;

3. Peraturan Presiden Nomor 135 Tahun 2014
tentang OTK Universitas Siliwangi;

4. Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan
Pendidikan Nomor 48 Tahun 2016 tentang
Statuta Universitas Siliwangi;

5. Peraturan Rektor Nomor 9 Tahun 2018
Tentang Sistem Penjaminan Mutu Internal
Universitas Siliwangi;

6. Peraturan Rektor No.1 Tahun 2018
Tentang Pedoman Akademik Universitas

3. Menguasai Operasional Komputer;

Siliwangi.
KETERKAITAN: PERALATAN/PERLENGKAPAN:
1. Dokumen Pendukung terkait kerjasama
2. Komputer dan Printer
3. ATK
PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN:

Apabila SOP ini tidak dilaksanakan maka akan
menghambat kegiatan kemahasiswaan

- Disimpan sebagai data elektronik dan manual




SOP Usulan Kerjasama

Pelaksana Mutu Baku
' No Kegiatan G Keterangan
PRODI FAKULTAS KERJ ASAMA MITRA Kelengkapan Waktu Output
1. | Membuat surat ajuan kerja sama
o, ot cirmiiinens Baerai . Pada alur ini dimulai
L £ : : urat permohonan
1\. . \ - disesuaikan pe X . |dengan permohonan
S e kerjasama kerjasama dari Prodi dari Prodi
ar 1
2. | Membuat surat pengantar ajuan
O s Surat permohonan
kerja sama [ Surat permohonan di
._b sesuaikan dari
o kerjasama dari Prodi :e:"ja::ma *
akultas
3. | Verifikasi dan validasi k4
| Surat permohonan ) Surat pengantar yang
L kerjasama dari Fakultas sissusiionn ditandatangani Rektor
4. | Mcnerima surat pengantar kerja = |
sama yang ditandatangani Rektor : o Surat pengantar yang Atiesn atlcas
ditandatangani Rcktor )
5. | Mengirimkan surat pengantar kerja A 4
sama dan draf Mol ke Mitra : Surat pengantar dan draf disesuaikan
i Mol
6. | Mitra menyetujui draf Mou dan
menandatangani MoU I e Surat permohonan Surat Balasan dari
i kerjasama disesuatkan Mirta
1. I\ffengirimlun MoU untuk = Surat permohonan
ditandatangani oleh Rektor | 4 kerjasama, Suratbalasan | gicecuaikan | Draf MoU
dari Mitra
8. | Mengirimkan Mol yang telah -
ditandatangani kedua belah pihak M_ ] Draf MoU o PTGl g vetah
it | S disesunikan | ;oo ndutangani
9. | Mencrima naskah MoU schagai 1 ¥ il HS
dasar rujukan Rencana Tindak [ lq 3:’:::'1 .'/“-g sudah s :‘:"U ::’l yang sudah
Lanjut (RTL) kerja sama il T andatangani tandatangani
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