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PENDIDIKAN TINGGI
NAMA SOP : SOF Usnlan Kerja Praktek
DASAR HUKUM: KUALIFIKASI PELAKSANA:
1. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2012 |1. Memahami proses administrasi kegiatan kuliah lapangan;
tentang Pendidikan Tinggi; Memahami tugas dosen dan Pimpinan Prodi;

2. Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014
tentang Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi
dan Pengelolaan Perguruan Tinggi;

3. Peraturan Presiden Nomor 135 Tahun 2014
tentang OTK Universitas Siliwangi;

4. Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan
Pendidikan Nomor 48 Tahun 2016 tentang
Statuta Universitas Siliwangi;

5. Peraturan Rektor Nomor 9 Tahun 2018
Tentang Sistem Penjaminan Mutu Internal
Universitas Siliwangi;

6. Peraturan Rektor No.1 Tahun 2018 Tentang
Pedoman Akademik Universitas Siliwangi.

2.
3. Memiliki pengetahuan tentang akademik;
4. Menguasai-Operasional Komputer;

KETERKAITAN:

PERALATAN/PERLENGKAPAN:

1. Dokumen Pendukung pedoman akademik
2. Pedoman kurikulum prodi

3. Komputer dan Prinfer

4. ATK

PERINGATAN:

PENCATATAN DAN PENDATAAN:

Apabila SOP ini tidak dilaksanakan maka akan
menghambat sidang KP

- Disimpan sebagai data elektronik dan manual
- Sebagai data kegiatan pengajaran di Prodi.




SOP Usulan Kerja Praktek

Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan Keterangan
Mahasiswa| Prodi |DosenWali] SBAP wD1 P’:’::t‘:;:‘i'“ '|" Kelengkapan Waktu Output
1. | Mengisi formulir usulan pelaksanaan Surat Minimal telah
KP ke Prodi dan Dosen Wali Q trasnkrip Nilai — permohonu‘n mengambil
dari mahasiswa | 100 SKS
pengusul
2. | Menyetujui usulan pelaksanaan KP Surat Surat
Mahasiswa . permohonan permohonan
» dari mahasiswa Menyesuaikan |dari mahasiswa
pengusul pengusul yang
sudah disctujui
3. | Menyerahkan form vsulan W Surat permohonan
dari mahasiswa
pengusul yang sudah
disetujui
4. | Membuat surat permohonan Surat permohonan Surat
pelaksanaan KP di Perusahaan / > dari mahasiswa 2 Hari pengantar
Instansi yang diusulkan pengusul yang sudah
olch mahasiswa disetujui
5. | Menandatangani surat permohonan Y ) Surat pengantar Surat
pelaksanaan KP ' :;?sae‘:ujui Pengantar ke
perusahaan
6. | Mengirimkan surat ke perusahaan / 4 Surat Pengantar ke
instansi perusahaan
7. | Perusahann memberikan balasan v Surat Pengantar ke Surat balasan
untuk surat permohonan pelaksanaan perusahaan keterangan
KP dari prodi berupa keputusan >_ Menyesuaikan | penerimaan KP
terkait pencrimaan peserta KP dari Perusahaan
/ industri
8. | Pembuatan SK KP Surat balasan
= e Reksmsmn JHari  |SKKP
disetujui penerimaan KP dari
Perusahaan/industri
9. | Pelaksanaan KP
SK KP 40 Hari kerja
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