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6. Peraturan Rektor No.1 Tahun 2018
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3. Memahami aturan / pedoman akademik;
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KETERKAITAN: PERALATAN/PERLENGKAPAN:
1.  Dokumen Jadwal Ujian
2. Dokumen Jadwal Pengawasan
3. Dokumen Daftar Hadir Mahasiswa
4. Komputer dan Printer
5. ATK

PERINGATAN:; PENCATATAN DAN PENDATAAN:




Apabila SOP ini tidak dilaksanakan maka akan
menghambat kegiatan evaluasi hasil belajar

- Disimpan sebagai data elektronik dan manual
- Sebagai data kegiatan evaluasi hasil belajar




SOP Persiapan Ujian

Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan " Keterangan
Jurusan / Prodi| FAKULTAS SBAP DOSEN Kelengkapan Waktu Qutput
1. | Rapat persiapan ujian sementara
(D
\ Daftar hadir pescrta rapat Notulensi Rapat

2. | Menyusun draf Jadwal Ujian dan ) k3
Pengawas B Draf Jadwal ujian

dan Pengawasan

3. | Melakukan verifikasi dan validasi

jadwal ujian dan pengawasan _ | ' Diraf Jadwal ujian dan
| o PR pengawasan

4. | Menentukan batas akhir NS
pengumuman penerimaan naskah L Naskah
soal A SR Pengeumuman
5. | Mengumumkan jadwal ujian dan
pengawasan Jadwal Ujian dan
Pengawasan
6. | Mencetak daftar hadir mahasiswa A 4
untuk ujian g | Daftar Hadir
G Ujian Mahasiswa
7. | Menycrahkan naskah soal ujian ke .
i i Naskah Soal
i
8. | Menggandakan soal ujian y
i 4
L ey
L 4
. 4




	image_006.pdf (p.6)
	image_007.pdf (p.7)
	image_008.pdf (p.8)

