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NAMA SOP : SOP Penerbitan Surat Keterangan Lulus (SKL)
DASAR HUKUM: KUALIFIKASI PELAKSANA:
1. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2012 tentang | 1. Memahami proses administrasi penerbitan Surat Keterangan Lulus (SKL);
Pendidikan Tinggi; 2. Memiliki pengetahuan tentang proses penerbitan Surat Keterangan Lulus (SKL);

2. Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014
tentang Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi dan
Pengelolaan Perguruan Tinggi;

3. Peraturan Presiden Nomor 135 Tahun 2014
tentang OTK Universitas Siliwangi;

4. Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan
Pendidikan Nomor 48 Tahun 2016 tentang Statuta
Universitas Siliwangi;

5. Peraturan Rektor Nomor 9 Tahun 2018 Tentang
Sistem Penjaminan Mutu Internal Universitas
Siliwangi;

6. Peraturan Rektor No.l Tahun 2018 Tentang
Pedoman Akademik Universitas Siliwangi.

3. Menguasai Operasional Komputer;

KETERKAITAN:

PERALATAN/PERLENGKAPAN:

1. Dokumen Pendukung penerbitan Surat Keterangan Lulus (SKL)
2. Komputer dan Printer
3. ATK

PERINGATAN:

PENCATATAN DAN PENDATAAN:

Apabila SOP ini tidak dilaksanakan maka mahasiswa
tidak akan mendapat Surat Keterangan Lulus (SKL).

- Disimpan sebagai data elekironik dan manual
- Sebagai acuan untuk proses penerbitan Surat Keterangan Lulus.




SOP Penerbitan Surat Keterangan Lulus(SKL)

Pelaksana Mutu Baku

No Kegiatan Keterangan

maHasiswa| SEOUR/ | spap | wADEK1 | DEKAN Kelengkapan Waktu Output

1. | Menyerahkan formulir permohonan Permohonan penerbitan Surat Pengecekan data
validasi penerbitan Suf‘ll Keterangan I\"' “-} Keterangan Lulus (SKL), 16 Menit Kptngioapen
Lulus (SKL) dengan disertakan bukti R laporan fuges akhir
laporan Tugas Akhir.

2. | Mengecek status akademik mahasiswa . Data mahasiswa yang di validasi Validasi penerbitan
pada aplikasi dan memvalidasi di | oleh jurusan 10 Menit surat keterangan
simak.unsil.ac.id et & lulus(SKL) di

simak.unsil.ac.id

3. | Mengecek surat keterangan lulus L 4 Berkas Surat Keterangan Lulus Dokumen Surat
(SKL). : | (SKL) Keterangan Lulus

EREE 10 Menit (SKL)

4. | Memparaf Surat Keterangan Lulus Y Surat Keterangan Lulus (SKL) Dokumen Surat
(SKL) yang diserahkan oleh Jl— 1S Manit Keterangan Lulus
mahuasiswa, L (SKL) yang di paraf

kajur

5. | Memparaf Surat Keterangan Lulus W Surat Keterangan Lulus (SKL) Dokumen Surat
(SKL) yang diserahkan oleh : _ vang di paraf kajur 15 Menit Keterangan Lulus
mahasiswa. SR (SKL) vang di paraf

Wadek 1

6. | Menandatangani Surat Keterangan A 4 Surat Keterangan Lulus (SKL) Dokumen Surat
Lulus (SKL) yang diserahkan oleh ! yang di paraf wadek 1 15 Menit Keterangan Lulus
mabasews. 1 1 1 ¥ | it -3} (SKL) vang di paraf

Dekun

7. | Mengesahkan Surat Keterangan 7 Surat Keterangan Lulus {(SKL) Surat Keterangan
Lulus (SKL) dengan cap stempel ] i vang di Tanda tangan dekan 10 Menit Lulus (SKL) di cap
Fakultas Teknik. gt

8. | Surat Keterangan Lulus (SKL) yang L Surat Keterangan Lulus (SKL) Surat Keterangan

Py e
sah, | | § Menit Lulus (SKL) yang
,;_.T ol sah.
P-S
i ]
N g
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