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NAMA SOP : SOP Kuliah Lapangan
DASAR HUKUM: KUALIFIKASI PELAKSANA:

1.

Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2012
tentang Pendidikan Tinggi;

1. Memahami proses administrasi pelaksanaan kuliah lapangan;

. Memahami iugas dosen dan pimpinan prodi;

2
2. Pemturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014 | 3. Memiliki pengetahuan tentang akademik;
tentang Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi' | 4. Menguasai operasional komputer;
dan Pengelolaan Perguruan Tinggi;
3. Pemturan Presiden Nomor 135 Tahun 2014/
tentang OTK Universitas Siliwangi;
4, Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan
Pendidikan Nomor 48 Tahun 2016 tentang
Statuta Universitas Siliwangi;
5. Pemafuran Rektor Nomor 9 Tahun 201&
Tentang Sistem Penjaminan Mutu Internal
Universitas Siliwangi
6. Peraturan Rektor No.1 Tahun 2018 Tentang
Pedoman Akademik Universitas Siliwangi.
KETERKAITAN: PERALATAN/PERLENGKAPAN:
1. Dokumen pendukung pedoman akademik
2. Pedoman kurikulum prodi
3. Komputer dan Printer
4. ATK
PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN:

Apabila SOP ini tidak dilaksanakan maka akan
menghambat pelaksanaan proses ajar mengajar di

kelas

- Disimpan sebagai data elektronik dan manual

- Scbagai data kegiatan pengajaran di prodi




SOP Kuliah Lapangan

Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan Keterangan
posen | DOSEN | KETUA | opap | FAKULTAS |REKTORAT|PERUSAHAAN|  Kelengkapan | Waktu | Output
PRODI | PRODI
1. | Dosen melakukan perijinan untuk erjanjian usulkan
melaksanakan kuliah lapangan I:e!nmblt-lambatnyn
Surat izin dari dosen | 7 Hari 1 minggu sebelum
] |pelaksanaan
2. | Ketua Prodi Berkoordinasi dengan Pemberitahuan dari untuk memastikan
para dosen prodi atas rencana Prodi kepada para mahasiswa mendapat
kegiatan kuliah lapangan dosen prodi 7 Hari izin dari dosen pada
mata kuliah yang lain
3. | Para dosen prodi memberikan izin Izin dari para [jika dosen prodi tidak
kepada mahasiswa untuk tidak hadir dosen prodi  |memberikan
pada mata kuliah sant pelaksanaan i::-:ggd ; kepada mahasiwa,
wa
e Dokumen Informal 7 Hari pad]a aiia. ke yaog
pelaksanaan dimaksnd tidak
kuliah diperkenankan
lapangan mengikuti kuliah
lapangan
4. | Permohonan izin menggunakan Perizinan ika kendaraan
fasilitas kendaraan angkutan menggunakan Iingkutnn tidak
mahasiswa Surat peminjaman kendaraan  ltersedia, mahasiswa
kendaraan angkutan |Disesuaikan universitas |dapat menggunakan
mahasiswa langkutan umum atau
ribadi dengan biaya
Eribadi
5. | Koordinasi dengan perusuhaan Surat pengantar dari
tempat kuliah lapangan dilaksanakan Prodi kepada ) . Surat
Disesuaikan
penerima mahasiswa Pengnatar
di lapangan
6. | Menerbitkan surat tugas
melaksanakan kuliah lapangan 1zin dari para dosen S

untuk dosen ybs

prodi
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